[bookmark: _GoBack]ПАМЯТКА
          по оформлению и наполнению информационных материалов
         первичных профсоюзных организаций на профсоюзном стенде.
I. Профсоюзный стенд:
    - девиз;
    - эмблема, гимн;
    - вышестоящие профсоюзные организации ( по отраслевому профсоюзу)
    - состав профкома, комиссии профкома;
    - план работы профкома ( на год или на месяц);
    - Совет ветеранов ( члены Совета, информация о ветеранах, план работы).
      Официально    
     -  информация о ФПБ ( информацию смотреть на сайте ФПБ / история, цели, задачи, любая информация касающаяся деятельности ФПБ) ;
     - выдержки из Устава  ( Цели, задачи, методы и принципы деятельности , права и обязанности членов профсоюза  и.т.д.);
Полезно знать
     -  информация об охране труда  ( смотреть Вестник №3);
     -  информация об оздоровлении ( профсоюзные здравницы, информация о 25% скидки членам профсоюза).
Актуально
      -  анонс мероприятий;
      - информация из газеты « Беларускі час»;
      - поздравления.
Наша жизнь
      - коллективный договор;
      - правила внутреннего распорядка;
      - информация….. 
Внимание!
Стенд должен быть оформлен эстетично, согласно методическим рекомендациям по делопроизводству соблюдая ( единый размер, шрифт, цветовую гамму). 

II. САЙТ-Страничка:
- наличие на сайте  учреждения ( ссылка на электронный адрес);
- периодичность;
- актуальность.

III. Работа с СМИ:
- информация о размещении ( издание, месяц, год,);
- тема публикации.

П.С. 
Справка предоставляется  в РК профсоюза до 1 июня 2016 года по каждому учреждению без обобщения, конкретно по каждому разделу.

